‘ ~ PIEU KHOAN THAM CHIEU
DPIEU PHOI VIEN BAN QUAN LY DU'AN VNM10P05

1. BOI CANH

Trong giai doan 2022 - 2026, Quy Dan s6 Lién hop quc (UNFPA) hd tro Hoi
Nong dan Viét Nam trién khai Dy an VNM10P05 “Phong, chéng va tmg pho véi bao
luc gidi va cac thuc hanh c6 hai khac” nham hd trg xdy dung, sira déi va thyc thi cac
chuong trinh, chinh sach, luat phap dya trén bang ching va cach tiép can quyén con
ngudi, nham thay ddi cac chuan muc x3 hoi dé giai quyet bao lyc gioi (BLG), cac
thue hanh c6 hai, bét binh dang gi6i va thuc ddy quyén cua phu nit, gop phan giai
quyét va lam giam tinh trang bao luc trén co s gidi voi phy nit va tré em gai tai Viét
Nam.

2. MUC TIEU
~ Dy an can tuyén mot bieu phoi vién du an giup Ban Quan ly dy an thyc hi¢n
va to chuc trién khai cac hoat dong trong pham vi cua du an.

3. KET QUA/PAU RA CUA CONG VIEC

Duéi sy chi dao ctia Giam déc, Pho Giam déc dy an, Biéu phdi vién dy an phéi
hop chat ché vai Ké toan du an, c6 nhiém vu va trach nhiém cu thé nhu sau:

- Thuc hién dung cic yéu ciu, quy dinh cia td chirc qudc té va chirc ning,
nhiém vu cua Trung wong Hoi.

- Bam bao dap ung c6 hi¢u qua cac hoat dong theo Van kién thoa thuan gitra
UNFPA va Trung wong Ho1 Nong dan Viét Nam.

- Chiu trach nhiém truéc Giam déc Ban quan 1y du an, Pho giam déc Thuong
truc Dy an vé viée téng hop thong tin Du 4n, diéu phéi cac hoat dong chung ctua Du
an; xay dung dy thao ké hoach Quy, ké hoach nam, chuong trinh cong tac cia Ban
quan ly du an.

- Piéu phéi hoat dong thugc pham vi thyc hién Dy an va céc co quan, td chire,
ca nhan khéc c6 lién quan trong viéc thuc hién cac ndi dung cua Dy an; diéu phéi
cong viée cua cac chuyén gia tu van Du an.

- Pam bao thuc hién kip thoi cac hoat dong ctuia du theo ké hoach quy va ké
hoach nidm theo cac quy dinh hién hanh. Gitp Giam dc Ban quan 1y dy an diéu phéi
viéc xay dung cac quy dinh ctia Dy 4n, huéng dan cac thu tuc cho cac co quan thuc
hién.

- Chuén bi cac bao cdo vé tinh hinh thyc hién Dy 4n theo quy, nim (bang Tiéng
Viét va Tiéng Anh).

- Giam sat, don dbc viéc xay dung ké hoach hoat dong va thuc hién ké hoach
cua Du an, bao gém ca ngan sach.

- Lap bdo cao hoat dong chung ctia Dy &n, bdo cao két thiic Dy 4n va cac bao
c40 hoat dong khac theo yéu cau clia cac co quan chirc ning trinh Giam déc Ban quan
1y dy an.



- Hd tro céc thu tuc tiép nhan hang héa mua sam caa Dy 4n do UNFPA va ban
Quan ly du an thuc hién theo quy dinh caa Chinh phu va nha tai tro.

- Tham gia cac chuyén thuc dia dé theo ddi va danh gia tién do céc hoat dong
du an.

- Thyc hién hd trg truyen thong vé du &n va hd trg hau can cho céc hoat dong
cua du &n theo yéu cau cua Ban quan ly Dy an.

- Thuc hién viéc chuan bi hd so va to chirc cac nghiép vu lién quan dén cong
tac ddu thau ctia Dy an.

- Thuc hién sap xép va luu trir cac tai liéu co lién quan dén du 4an theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc khac do lanh dao du an giao phu hop véi nhiém vu
cong viéc dé dat dugc cac muc tiéu cua duy an.

4. PHUONG PHAP

- Diéu phdi vién dy an phdi hop chit ché véi Ké toan du an thuc hién cong viéc
duéi sy gidm sat cia Giam déc, Pho Giam doc du an.

- Piéu phdi vién du an 1am viéc toan thoi gian tai Van phong Ban Quan ly du an
& Ha Noi va thuc hién céc chuyén thuc dia dén cac dia ban dy an.

5. KE HOACH THUC HIEN

- biéu phdi vién dy an duoc tuyén s& 1am viéc dén khi két thic du &n va hoan
thién béo céo két thic duy an, thuc hién cac cdng viéc dong du an.

- Hop dong sé& dugc ky két thir viéc 3 thang, néu dap tng theo yéu cau sé ky két
theo tirng nam mat va duogc gia han theo tirng nam tuy theo kha nang dap rng caa tng
vién.

6. YEU CAU NANG LUC VA KINH NGHIEM

- Co it nhat 1 bang dai hoc. Uu tién Gng vién tot nghiép cac nganh vé khoa hoc
xa hoi, gid1, cong tac xa hoi, hanh chinh cong.

- €0 it nhat 2 ndm kinh nghiém diéu phdi/quan 1y du 4n, dic biét 1a cac du an
ODA c6 ngan sach tir 01 triéu d6 la My 1a mot 1oi thé.

- €6 kinh nghiém phdi hop véi cac co quan lién quan trong viéc diéu phdi va
trién khai cac hoat dong cua Dy an, dac biét 1a cac don vi truc thudc céc bo,
nganh khac 1a moét 1oi thé

- C6 kha ning sir dung thanh thao tiéng Anh trong cong viéc.

- Thong thao va s dung tét may vi tinh va cdc phan mém vin phong nhu

Microsoft Word, Excel, Powerpoint v.v.

- Kha nang lam viéc doc 1ap, sang tao, giao tiép tot.

- €6 kinh nghiém trong t6 chtrc dau thau va c6 ching chi thau 1a mot loi thé.

- U tién am hiéu vé cac hoat dong vé td chirc Hoi Nong dan.



7. CAC PIEU KIEN CHI TRA LIEN QUAN
Mt tht lao va céc chi phi lién quan duoc chi tra can ct theo yéu cau vé ning
luc va kinh nghiém cdng tac phl hop cua vi tri can tuyén dung néu tai diém 6 cua
TOR nay va theo quy dinh tai Binh muc chi phi ma hé thong LHQ ap dung tai Viét
Nam ciing nhu Quy ché chung Quan 1y chuong trinh, du an hop tac Viét Nam — Lién
hop quéc (HPPMG). (Va theo thoa thuan).

8. CACH THUC NOP HO SO

- CAc trng vién quan tam giri ho so gom:
- 01 don xin viéc bang tiéng Anh va tiéng Viét trong d6 néu rd cac diém manh
ctia ban than d6i véi vi tri Gmg tuyén.
- Ly lich cong tac (CVS) bang tiéng Anh va tiéng Viét trong d6 thé hién 1d cac
kinh nghiém lam viéc c6 lién quan dén vi tri ung tuyén.
- Ban sao cac van bang ching chi c6 lién quan.
- Anh 4 x 6 (chup trong thoi han 60 ngay)

- Hinh thitc ndp ho sor:

Cach 1: Nop truc tiép: Bi thu ghi rd vi tri du tuyén: “Piéu phdi vién du &n
VNM10P05” kém theo dia chi va sé dién thoai lién hé cua tng vién, gui vé dia chi:
Vi Thi Thanh Ha, Ban Xa héi, Trung wong Héi Néng ddn Viét Nam, sé 9 pho Tén
Thdt Thuyét, phwong My dinh II, qudn Nam Tir Liém, Thanh phé Ha Néi. Pién thoai:
098 113 1525.

Hoac

Cach 2: Nop qua duong email theo dia chi: vuthithanhha76@gmail.com, ti€u dé
email: “Diéu phoi vién du &n VNM10POS_tén tng vién”

Ung vién chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua hd so dy tuyén va hoan thién hd so
theo quy dinh néu dugc tring tuyén.

- Han ndp ho so: cham nhat truéc 17h00 ngay 17/05/2024

Sau thoi han nop hd so néu trén, Ban Quan ly dy 4an VNM10PO5 sé& to chic phong
van tuyén chon vi tri Diéu phdi vién Dy &n. Chi tiét thoi gian va két qua phong van s&
duoc théng béo truc tiép dén tng vién nop day du hd so va dap tng tiéu chuan, diéu
kién tai Diéu khoan tham chiéu nay.
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